@ Comité Interno de Archivo Codigo Formato

coNTAou Acta N° 04 Version: 14.0
DEPENDENCIA:
Direccion Administrativa LUGAR: FECHA: HORA HORA FIN:
y Financiera — Salén de Contralores 12-Dic-20é2 INICIO: 12:00
Subdireccién de — Piso 9 10:30 am Mediodia
Servicios Generales

OBJETIVO:

Seguimiento a los compromisos del acta anterior. Aprobacion ajustes a los
cronogramas de actividades del PGD - Programa de Gestion Documental, SIC -
Sistema Integrado de Conservacion y PINAR — Plan Institucional de Archivos.
Aprobacion Cronograma de Visitas a los Archivos de Gestion 2023.

ORDEN DEL DIA:

1. Verificacién de Quérum

2. Seguimiento Compromisos Acta Anterior

3. Aprobacion ajuste al Cronograma del PGD - Programa de Gestion
Documental

4. Aprobacién ajuste al Cronograma del SIC - Sistema Integrado de
Conservacion

5. Aprobacion ajuste al Cronograma del PINAR - Plan Institucional de Archivos

6. Aprobacion Cronograma de Visitas a los Archivos de Gestion 2023

RELACION DE ANEXOS

Presentacion de la Exposicion (PowerPoint)
DESARROLLO TEMATICO

1. Verificacion de Quérum

Se realiza la verificacion de los asistentes al Comité confirmando que se
cuenta con el Quérum para realizar la sesion.

2. Seguimiento Compromisos Acta Anterior

Se da lectura a los compromisos registrados en el Acta de Comité Interno de
Archivo N° 03 del dia 03-Ago-2022 y se verifica el cumplimiento de los cinco (5)
CoOmpromisos:
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C

Comité Internoode Archivo PGD.02-07
Acta N° 04 Versién: 14.0

COMPROMISOS
N*® Accion Responsable 5:[:!5'}:(;';1'2}:&
Suministrar el daltimo plan estratégico a gestion documental para los Direccidn de
1 ajustes pertinentes. P 3 : F Planeacion 12-ago-2022
Subdireccion de
2 | Realizar los ajustes respectivos a la Memoria Descriptiva Servicios 12-ago-2022
Generales
Subdireccion de
3 | Radicar los ajustes ante el Consejo Distrital de Archivos Servicios 15 -ago-2022
Generales
4 Ajustalr enlerl programa de gestién documental en lo referente al periodo Smgg&?;'g; de 11 -ago-2022
de aplicacion de TVD y TRD G
enerales
Subdireccion de
5 | Ajustar el SIC frente al cambio de cronograma aprobado Servicios 11 -ago-2022
Generales

Se dio cumplimiento a los 5 compromisos de la siguiente manera:

La Direccion de Planeaciéon remitié a la Subdirecciéon de Servicios Generales
el dltimo Plan Estratégico para los ajustes que requerian las TVD.

Se realizaron los ajustes respectivos a la Memoria Descriptiva.

Se radicaron los ajustes ante el Consejo Distrital de Archivos con No. 1-2022-
23545 del 18-Ago-2022.

Se ajusté el Programa de Gestion Documental con relacién al periodo de
aplicacion de TVD y TRD.

Se ajusto el SIC frente al cronograma aprobado.

Aprobacién ajuste al Cronograma del PGD - Programa de Gestién
Documental

*El PGD - Programa de Gestiébn Documental se encuentra formulado con

vigencias 2021 a 2023, para la vigencia 2022 se cuenta con las siguientes
actividades a desarrollar en el primer y segundo semestre, las cuales se requiere
ajustar teniendo en cuenta las siguientes justificaciones:
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Diapositiva 5

1.1.1.1 Consejo

Distrital de Archivos 30/03/2022 30/06/2023 El Consejo Distrital de Archivos Es importante aclarar
FASE Il - EJECUCION DEL  remite TVD 30/12/2022 inicid la revision de los ajustes de o ¢ |as fechas de estas
PGD - ASPECTOS A convalidadas las TVD enviados (18-Ago-22) a actividades ya se
FORTALECER EN EL partir del ro de diciembre de habfan reprogramado y
PROCESO DE GESTION 2022, en este sentido, esposible  55r0hadg en el Comité
Programa de DOCUMENTAL / 1. que la mesa de sustentacion sea Interna de Archivao N2 2
Gestion Planeacién de la Gestién programadaentre el 15y el 20de gy edando para
Documental Documental / 1.1 diciembre de 2022. También cumplimiento el
Administracion 1.1.1.2 Proyecta acto 30/06/2022 debemos C:o'ntemplar la p.osibilidad 30/12/2022, no
Documental / 1.1.1 administrativo de 30/12/2022 30/06/2023 O aue soliciten nuevos ajustes, por - ghstante, los

Elaborar y/o actualizar

los instrumentos
archivisticos que se
requieran

Diapositiva 6

FASE Il - EJECUCION
DEL PGD - ASPECTOS A
FORTALECER EN EL

aplicacién de las TVD

4.2.2 |dentificar la
documentacidn objeto de
eliminacion y ajustar el

lo que no se podria cumplir con los

tiempos establecidos en el
cronograma. Asi las cosas,

proponemaos tiempos mas amplios

para no incurrir en
incumplimientos.

documentos ajustados
no fueron tramitados ni
publicados (3-2022-
27747 del 05-Sep-22).

PROCESO DE GESTION Inventario documental de 30/12/2022 30/09/2023 Dependemos de la
DOCUMENTAL/4. acuerdo a las TVD para actividad 1.1.1.1para
Organizacion presentar los documento realizarla.
Programa de Gestién  (Clasificacion, objeto de eliminacién ante el
Documental Ordenacion y comité interno de archivo y
Descripcion) [/ 4.2 aprobar su eliminacion.
Documentacién .
. Y Identificacion con TVD
Objeto de eliminacién .
. 4.3.1 Identificar la dependemos de la

/ 4.3 Documentacion = . o
Objeto de documentacion objeto de actividad 1.1.1.1.

. transferencia al Archivo 30/12/2022 30/09/2023 Identificacién con TRD, no
Transferencia o
Primaria Distrital de acuerdo a las TVD se cuenta con el personal

y TRD. suficiente e idéneo para

realizar esta actividad.

El Sefior Contralor Auxiliar, Dr. Carlos Orlando Acufia Ruiz, haciendo uso de
la palabra, pregunta si por parte de la Entidad se han realizado todos los ajustes
solicitados por el Archivo de Bogota, a lo que la Doctora Isadora Fernandez Posada
Directora Administrativa y Financiera, afirma que en efecto se ha cumplido con todos
los requerimientos hechos por el ente externo y que a la fecha se esta a la espera
de la respuesta a los ultimos ajustes enviados y que actualmente estan en revision
de la Mesa Técnica del Consejo Distrital de Archivos.

Es asi como el Comité aprueba la modificacion de las fechas de las
actividades con numerales 1.1.1.1; 1.1.1.2; 4.2.2 y 4.3.1 que pasarian de la vigencia
2022 (30-Mar-22 y 30-Jun22) a la vigencia 2023 (30-Jun-23).

*El PGD - Programa de Gestion Documental cuenta con otras actividades a
desarrollar en el segundo semestre de 2022 y primer semestre de 2023, las cuales
se requiere ajustar teniendo en cuenta las siguientes justificaciones:
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Diapositiva 7

FASE Il - EJ

DEL PGD - ASPECTOS A

4.3.2 Ordenar los documentos
de acuerdo al principio de orden
de procedencia y el principio de
orden original al interior de los

ECUCION

FORTALECER EN EL . -
PROCESO DE GESTION expedientes (se mantendra en
DOCUMENTAL / 4. su estado natural), se eliminara
e ’ material metalico y corregira
Programa de Gestion  (Clasificacion, foliacidn si hay lugar.

Documental

Ordenacion y

Descripcion) / 4.3
Documentacién

Objeto de

Transferencia

Primaria

4.3.3 Ajustar el inventario
documental, rotular carpetas y
cajas que lo requieran.

Diapositiva 8

* Se debe trabajar en paralelo a la actividad 4.2.2.
= No se cuenta con el personal suficiente e idéneo
para realizar la actividad en un tiempo tan

FASE Il -
EJECUCION DEL
PGD - ASPECTOS
A FORTALECER
EN EL PROCESO
DE GESTION
DOCUMENTAL /
4. Organizacion
(Clasificacién,
Ordenacion y
Descripcién) /
4.4
Documentacion
Objeto de
Conservacion

Programa de
Gestion
Documental

4.4.1 |dentificar la documentacion objeto de
conservacion en el Archivo Central y marcar el
afio de eliminacién o de transferencia al
Archivo Distrital de acuerdo a las TRD.

4.4.3 Ordenar los documentos objeto de
transferencia al Archivo Distrital de acuerdo al
principio de orden de procedencia y el
principio de orden original al interior de los
expedientes (se mantendra en su estado
natural), se eliminara material metalico y
corregira foliacion si hay lugar.

4.4.4 Ajustar el inventario documental, rotular
carpetas y cajas que lo requieran.

Diapositiva 9

FASE Il -
EJECUCION DEL

5.1.1 Acordar con el Archivo de Bogota el
proceso y fecha de la transferencia

PGD - ASPECTOS A

FORTALECER EN

Programa de EL PROCESO DE
Gestion GESTION
Documental DOCUMENTAL /

5.1.2 Elaboracion y presentacion al Archivo de

Bogota el Informe Técnico detallado con los
procesos de valoracion y seleccion aplicados a

5. a2 .
la documentacion a transferir

Transferencias /

5.1 Preparacién
Validacién de
Transferencias
Secundarias
(Archivo Central

Y
5.1.3 Realizar transferencia al Archivo de
Bogotd, Inventario Documental firmado y

) publicado en la Pagina Web de la entidad

www.contraloriabogota.gov.co

30/12/2022

30/03/2023

30/06/2023

30/03/2023

30/06/2023

Se propone
eliminar estas
actividades del

30/09/2023 -

Se propone eliminar esta
actividad del Cronograma
del PGD para la Vigencia
2023 e incluirla en el PGD
2024-2026 (para iniciar y
concluir en 2024)

Se propone eliminar esta
actividad del Cronograma
del PGD para la Vigencia
2023 e incluirla en el PGD
2024-2026 (para iniciar y
concluir en 2024)

reducido.

Dependemos de la
actividad 1.1.1.1.

No se cuenta con el
personal suficiente e
idoneo para realizar
esta actividad en un
tiempo tan reducido.

Depende de la actividad
43.2.

Durante el primer semestre del afio se deben

atender las Visitas a los Archivos de Gestién
paralelo a las Capacitaciones y al inicio de la
recepcion de las Transferencias Primarias

Vigencia 2020.

* No se cuenta con el personal suficiente e idéneo

reducido.

Cronograma del
PGD parala
Vigencia 2023 e

incluirla en el PGD .

2024-2026 (para

2024)

30/03/2023

iniciar y concluir en

para realizar la actividad en un tiempo tan

Depende de la actividad 4.4.3

+ Depende de la actividad 4.4.3

Se propone
eliminar estas

actividades del °
Cronograma del
PGD para la

30/06/2023

reducido.

Vigencia 2023 e
incluirla en el PGD

2024-2026 (iniciar y
concluir en 2024)

30/06/2023
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En este sentido y teniendo en cuenta que las actividades relacionadas en las
diapositivas 7, 8 y 9 dependen de la convalidacion de las Tablas de Valoracion
Documental y de la asignacion de personal suficiente e idoneo para su aplicacion, el
Comité aprueba la modificacion de la fecha de la actividad con numeral 4.4.1 y que
pasaria de la vigencia 2022 (30-Dic-22) a la vigencia 2023 (30-Sep-23).

Para el caso de las actividades con numerales 4.3.2; 4.3.3; 4.4.3; 4.4.4;5.1.1;
5.1.2 y 5.1.3 el Comité aprueba la eliminacion de estas actividades del PGD 2021-
2023 e incluirlas en la nueva version del PGD 2024-2026.

*El Programa de Gestion Documental se encuentra formulado con vigencias
2021 a 2023, para la vigencia 2022 se cuenta con las siguientes actividades a
desarrollar en el segundo semestre, y otras correspondientes al primer semestre de
2023, las cuales se requiere ajustar teniendo en cuenta las siguientes justificaciones:

Programa de
Gestion
Documental

1.1.1 Diagnostico y Requerimientos: Elaborar los diagramas de flujo de
los Procedimientos de la entidad que conforman expediente para 31/12/2023
automatizarlos

1.12M i de A icacion: Establecer los criterios relacionados Para la vigencia 2022 no se apropiaron
EASE Il - con la autorizacién y uso de ﬁrmas‘el\ectrénicas en I:ffen‘tidad, teniendo 30/03/2023 los recursos para la ejecucién de las
EJECUCION DEL como referente el modelo de requisitos para la gestién de documentos actividades relacionadas con el SGDEA,
PGD - PROYECTO  electronicos y los documentos vitales para la entidad esto aunado a que por conceptos
SISTEMA DE 1.2.1 Realizar la solicitud de contratacion, estudios previos, pliego de Se propone eliminar técnicos de las Tics hay actividades que

las actividades el

GESTION DE condiciones para la adquisicién del SGDEA gue cumpla con los 30/09/2022
Proyecto del SGDEA

deben desarrollarse posterior a la

DOCUMENTOS requerimientas determinados y el presupuesto requerido adquisicion. Ahora bien, no se considera
ELECTRONICOS ~ 1.2.2 Contratar 30/12/2022 hestaguenose pertinente incluir las actividades en el
tenga claro si habra )
DE ARCHIVO 1.3.1 Identificacion de necesidades de comunicacién 30/03/2023 . cronograma 2023 a fin de que no
SGDEA — apropiacion de los | i habr |
( ) 1.3.2 Elaborar plan de comunicaciones 30/06/2023  .cursos para tenemos la certeza si habra los recursos
L » X 30/12/2022  ejecutarlas y suficientes para cumplirlas, por tanto
1.4.1 Identificacion de etapas, actividades, tiempos | se sugiere retirarlas hasta tener un
2.1 Planeacién del Desarrollo del SGDEA: Disefio SGDEA 30/03/2023 panorama mas claro de las asignaciones
2.2.1 Construccion de Base de Datos, consultas, modulos y demas 30/06/2023 financieras para el desarrollo de este
requerimientos solicitados al proveedor /06/. proyecto.
2.2.2 Elaboracién de formatos y formularios para los expedientes (de acuerdo 30/06/2023
a las necesidades de las Subseries o Series Documentales)
2.2.3 Realizar pruebas al SGDEA 30/09/2023

Teniendo en cuenta que no se apropiaron los recursos para la ejecucién del

Proyecto PGD — Proyecto Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de
Archivo (SGDEA), el Comité aprueba la eliminaciéon de las actividades 1.1.1; 1.1.2;
1.2.1;1.2.2;13.1;1.3.2;1.4.1; 2.1,2.2.1; 2.2.2y 2.2.3. Lo anterior con el fin de no
incurrir en incumplimientos al momento reportar informacion ante las Auditorias
Internas y Externas de Calidad, informacion que también impacta en las metas del
Plan de Accion Institucional.

4. Aprobacion ajuste al Cronograma del SIC - Sistema Integrado de
Conservacion
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*El Sistema Integrado de Conservacion se encuentra formulado con vigencias
2021 a 2023, para la vigencia 2022 se cuenta con las siguientes actividades a
desarrollar en el segundo semestre, las cuales se requiere ajustar teniendo en
cuenta las siguientes justificaciones:

Es importante aclarar

1.5.3 Adquirir mobiliario para el que las fechas de estas
almacenamiento de unidades 30/06/2022 30/06/2023 actividades ya se habian
1. PROGRAMA DE documentales especiales. No se apropiaron los  reprogramado y
Sistema Integrado CONSERVACION recursos para la aprobado en el Comité
de Conservacién DOCUMENTAL / 1.5 adquisicion del Interno de Archivo N2 2
PROGRAMA DE mobiliario para esta quedando para
ALMACENAMIENTO Y vigencia. Se incluird cumplimiento el
REALMACENAMIENTO para la proxima 30/06/2023, no
vigencia. obstante, los
1.5.4 Instalar mobiliario para el documentos ajustados
almacenamiento de unidades 30/06/2022 30,/06/2023 no fueron tramitados ni
documentales especiales. publicados (3-2022-

27747 del 05-Sep-22).

Debido a que los recursos financieros para la adquisicion e instalacion del
mobiliario para el almacenamiento de las unidades documentales especiales no se
apropiaron para la vigencia 2022, el Comité aprueba la modificacion de la fecha de
cumplimiento (30-Jun-22) para la vigencia 2023 (30-Jun-23).

*El Sistema Integrado de Conservacion se encuentra formulado con vigencias
2021 a 2023, para la vigencia 2023 se cuenta con las siguientes actividades a
desarrollar en el primer y segundo semestre, las cuales se requiere ajustar teniendo
en cuenta las siguientes justificaciones:

No se tiene el personal suficiente
30/03/2023 30/09/2023 e idoneo para realizar esta tarea
en un tiempo tan reducido.

1.7.1 Realizar un inventario de los rollos de microfilm con los que
cuenta la entidad.

1.7.2 Realizar una revision de la informacion de los rollos de

1. PROGRAMA DE microfilm, que coincida descripcion frente a contenido. ST EUA2/2023
Inl!:;:::i'::ade gg!aﬁ::f;??’ i 1.7.3 Identificar los rollos de microfilm para conservacion, Dependen de la Actividad 1.7.1
L, : eliminacidn, seleccion y/o aplicacién de otro medio técnico, de 30/06/2023 30/12/2023
Conservacion PROGRAMA DE .
INTERVENCION DE acuerdo a las TVD y TRD de la Entidad.
ROLLOS MICROFILM 1.7.4 Establecer el tratamiento sobre la informacién contenida en Se propone eliminar

30/06/2023  ogtas actividades del
Cronograma del PGD
para la Vigencia

2023 e incluirla en el . -
1.7.5 Implementar tratamiento a la informacién contenida en PGD 2024.2026 podrén evaluar hasta finalizar las

. 30/09/2023 v
rollos de microfilm. 09/ e e actividades 1.7.1, 1.7.2 y 1.7.3.

rollos de microfilm.

Es una actividad que requiere
asignacion de recursos, estos se

el ler trimestre de
2024)
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En vista de que la actividad 1.7.1 no se podria desarrollar en el primer
trimestre a falta de personal suficiente e idoneo, el Comité aprueba modificar la fecha
de cumplimiento que pasaria del 30-Mar-23 al 30-Sep-2023.

En el caso de las actividades 1.7.2 y 1.7.3 que dependen del desarrollo de la
actividad 1.7.1 el Comité aprueba la modificacion de las fechas de cumplimiento que
pasarian del 30-Jun-23 al 30-Sep-2023.

Ahora bien, las actividades con numerales 1.7.4 y 1.7.5 son actividades que
requieren asignacion de recursos financieros que hasta el momento no se han
apropiado, esto aunado a que deberia desarrollarse posterior al cumplimiento de las
actividades 1.7.1; 1.7.2 y 1.7.3, asi las cosas el Comité aprueba eliminarlas del PGD
2021-2023 e incluir estas dos actividades en el PGD que se formule para las vigencia
2024-2026.

*El Sistema Integrado de Conservacion cuenta con otras actividades a
desarrollar en el segundo semestre, las cuales se requiere ajustar teniendo en
cuenta las siguientes justificaciones:

s = S

2. PLAN DE
PRESERVACION
DIGITAL A LARGO
PLAZO/2.2

Sistema PROGRAMA PARALA 3.3 3 Revisar periddicamente los formatos o versiones Esta actividad debe iniciar a
Integrado de NORMALIZACION DE S i rtir de | ision de |
Comaaracitn PRODUCCION DE nuevas de los docume_ntos elel:‘tronlcc_us que ingresan de?lfle 30/12/2022 30/06/2023 partir de la .rewsmn 'e -as

gestion y que se constituyen como objetos de preservacion transferencias electrdnicas que

DOCUM‘ENTCD5 digital. se realizaran el proximo afio.
ELECTRONICOS CON

FINES DE
PRESERVACION
DIGITAL

En consecuencia de que esta actividad se desarrolle de forma periédica al
terminar la recepcion de cada transferencia documental electronica, proceso que se
desarrollara a partir de la vigencia 2023, es necesario y el Comité aprueba la
modificacion de la fecha actual (30-Dic-22), y que quedaria para cumplimiento en la
vigencia 2023 (30-Jun-2023)

*El Sistema Integrado de Conservacion cuenta con las siguientes actividades
a desarrollar en el primer y segundo semestre, las cuales se requiere ajustar teniendo
en cuenta las siguientes justificaciones:
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Diapositiva 14

Plan o Programa Fase [ item Actividades Fecha Actual | Fecha Propuesta Justificacion

Para la vigencia 2022 no se

2.3.1 Evaluar las diferentes herramientas electrénicas que
30/06/2022 apropiaron los recursos para la

gestionan documentos para establecer los mecanismos de hash

LI E aplicables de acuerdo a las necesidades. e ater iy dad s
PRESERVACION P ) relacionadas con el SGDEA, esto
Sistema DIGITAL A LARGO aunado a que por conceptos
Integrado de PLAZO/2.3 Se propone técnicos emitidos por las Tics hay
Conservacion ~ PROGRAMA PARA 2.3.2 Establecer el o los mecanismos de hash que serdn 30/06/2022  eliminar las actividades que deben
DEFINICION DE estandarizados en la Contraloria de Bogota. el okl dESﬂfo“*‘lfﬁe posterior a la
MECANISMOS PARA programa 2.3 ya adquisicidn. Ahora bien, no se
i id rtinente incluir |
LA INTEGRIDAD e asEn s c::s!derda pel |n|en e incluir las
PARA LOS |a adauisicion del actividades en el cronograma
DOCUMENTOS a 2023 a fin de que no tenemos la
ELECTRONICOS EERES certeza si habra los recursos y
2.3.3 Implementar La herramienta de aplicacion de hash de 30/09/2022 suficientes ETE CU"_1P"|'135; por
acuerdo a las definidas por la Entidad. tanto se sugiere retirarlas hasta

tener un panerama mas claro de
las asignaciones financieras para
el desarrollo de este proyecto.

Diapositiva 16

Plan o Programa Fase / item Actividades Fecha Actual | Fecha Propuesta Justificacién

2. PLAN DE Sujeto a la

PRESERVACION 'I_ om del

DIGITAL A LARGO 2.5.2 Requerir en la adquisicién del SGDEA los requisitos que lr)ea lzacmnz ;

Sistema PLAZO/2.5 garanticen la implementacion de un esquema PREMIS rograma 2.3, por o
- . . ) tanto se propone Mo hay apropiacién de los
Integrade de PROGRAMA DE automatizado o semiautomatizado para todos los registros o )
. o . . . . - 30/12/2022  eliminar todaslas  recursos suficientes para la

Conservacion METADATOS PARA electrénicos y dispositivos del sistema y su integracidn con los ya taErtes [eedis | exputnien

LA PRESERVACION existentes bajo su custodia gue respalden una cadena de custodia 2laad uis'lc'lgn del q

DE DOCUMENTOS auditable de manera sistematica. SGDEAq

ELECTRONICOS

Diapositiva 18

Indica Tics, que se depende de discos y la evaluacion del

2.8.1 Evall definir el al del
EATET RIS Pl raa e software de preservacion (SGDEA). Se debe partir del

rcil:]ut::lzrrlf: :Z ;;:a;str:acmn Fl el SOy inventario de documentos que harén parte del
2. PLAN DE e
positorio.
PRESERVACION
DIGITAL A LARGO 2.8.2 Adquirir, configurar y administrar el -
PLAZO/2.8 Repositorio de Preservacion Digital. SOiC= 2023 i propo_nfe eliminar
Sistema PROGRAMA DE estas actividades del
Integrado de IMPLEMENTACION Cronograma del SIC
Conservacién DEL REPOSITORIO 2.8.3 Actualizar la estrategia para la fase de para la Vigencia 2023 e
= q e 30/03/2023 . .
DE PRESERVACION  implementacién. incluirlas en el SIC 2024~
DIGITAL AL LARGO 2026 Esta ligado al desarrollo de las actividad 2.8.1
PLAZO
2.8.4 Actualizar la estrategia con la 30/09/2023

inclusion de transferencia digital
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Diapositiva 19

2.9.1 Identificar la comunidad designada es
decir los productores y receptores de la
9. PLAN DE informacion de manera formal donde se
PRESERVACION defina los derechos, obligaciones y 30/03/2022
DIGITAL A LARGO responsabilidades de la transferencia de
/2.9 PROGRAMA documentos electronicos al repositorio de

Sistema IDENTIFICACION Y  preservacion digital.
Integrado de DEFINICION DE LA 2.9.2 [dentificar los requisitos y - .. . 5
) Se propone eliminar estas actividades Las tres actividades deben cumplirse al
Conservacion COMUNIDAD necesidades de los productores o g

del Cronograma del SIC hasta no definir momento de implementar el

DESIGNADA PARA garantizando el acceso a los documentos 30/09/2022 i ety e dls) seffiErs (SEEEA), e,

LA CONSULTA DE una vez cargados en el modelo de
DOCUMENTOS DE preservacion.

PRESERVACION 2.9.3 Establecer de acuerdo con las
DIGITAL A LARGO funciones de los productores acuerdos
PLAZO escritos sobre sus derechos, obligaciones y

responsabilidades para transferir Sl

documentos al repositorio de preservacion
digital.

Teniendo en cuenta que no se apropiaron los recursos para la adquisicion del
SGDEA, el Comité aprueba la eliminacion de las actividades del SIC que
corresponden al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo y que estan asociadas
a la adquisicion del SGDEA. Estas actividades corresponden a los numerales 2.3.1;
2.3.2;2.3.3;25.2;2.8.1;2.82;2.8.3;2.8.4; 2.9.1; 29.2y 2.9.3.

Diapositiva 15

o B =

2. PLAN DE
PRESERVACION
DIGITAL A LARGO
PLAZO/2.4 Se propone
Sistema PROGRAMA PARA o o eliminar esta
Integrado de DEFINICION DE 2.4.2 Formular e implementar firmas electronicas y/o digitales en actividades del Hasta la fecha no hay
Conservacién MECANISMOS DE los documentos electrénicos que lo requieran y los sistemas de 30/09/2022 Cronograma del SIC  apropiacién de recursos para la
AUTENTICIDAD PARA  [nformacion de la Entidad. para la Vigencia adquisicion
LOS DOCUMENTOS 2023 e incluirla en
ELECTRONICOS DE el SIC 2024-2026
ARCHIVO

En el caso de la actividad 2.4.2 si bien no fue posible apropiar los recursos
para la adquisicion de firmas electronicas en la vigencia 2022, el Comité aprueba la
eliminacion de esta actividad hasta tanto no haya un diagnéstico claro y objetivo de
dicha adquisicion el cual incluya:

- ldentificacion de requisitos y necesidades
- ldentificaciéon de perfiles que requeririan asignacion de firmas Electrénicas
o Digitales

- Numero de funcionarios que requeririan asignacion de firmas Electrénicas
o Digitales.
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Numero de firmas requeridas por funcionario de acuerdo al cargo.

- Numero de firmas de acuerdo a la produccién de documentos de cada
dependencia y que requieren ser firmados digital o electrénicamente

- Justificacion Legal

- Disponibilidad de Recursos Financieros

En consecuencia el Comité aprueba que esta actividad sea incluida para la nueva
version del SIC 2024-2026.

*El Sistema Integrado de Conservacién presenta otras actividades a
desarrollar en el primer y segundo semestre, las cuales se requiere ajustar teniendo
en cuenta las siguientes justificaciones:

s

2.6.1 Definir los mecanismos para mitigar la
obsolescencia a aplicar al repositorio

Se propone eliminar esta actividades del
Cronograma del SIC para la Vigencia

No se tiene el personal suficiente e
idoneo para realizar esta tarea (Se

Datacontrabog y los documentos electrdnicos 30/09/2022 2023 e incluirla en el SIC 2024-2026 (para . . .
X N i X ~ ) . debe partir de un inventario en el cual
producidos a través de los diferentes sistemas de cumplimiento en el primer trimestre de o .
5 . participa TICS y Gestién Documental).
informacion. 2024).
7. PLAN DE 2.6.4 Definir de la estrategia a aplicar (migracion, Se propene eliminar esta actividades del
PRESERVACION refrescado) a los documentos electrénicos de Cronograma del SIC para la Vigencia Por sugerencia de Tics debe moverse
Sistema DIGITAL A archivo que fueron obtenidos en el inventario de 30/06/2022 2023 hasta no tener una vision mas clara  posterior al cumplimiento de la
Integrado de LARGO los documentos electrénicos y los formatos de la asignacién de recursos para su actividad 2.6.7.
R T REI r PLAZO/2.6 establecidos para preservacion. (Estrategia 2 -PPD). ejecucion.
2.6.5 Establ I tadatos adicional
RENOVAGIGN  deberan contemplar, las condiciones, s Las Tics Indlcan que, metadtos
RENOVACION L [=lE ’ B Se propone eliminar esta actividad del adicionales seran dificiles de identificar
DE caracteristicas del proceso y las recomendaciones a  30/06/2022 . . )
) Cronograma del SIC vigencia 2023. en el mismo momento de la
DISPOSITIVOS que haya lugar. De acuerdo a la estrategia de . L.
o . implementacion.
Y MEDIOS renovacion de medios
Las Tics indican que, depende de las
directrices de la Alta Direccién dentro
266 D.eﬂmr la estrategia qL‘Je sera aplicada a los 30/03/2022 30/12/2023 del prc.;ceso de.tral.wsformaclon digital.
mecanismos de almacenamiento en la nube. Es posible que inicie en el segundo
trimestre del 2023. Recomiendo
revisar con experto de Archivo Distrital.
2.6.7 Prueba piloto de estrategia de renovacién de 30/09/2022 30/12/2023 Depende de los recursos financieros

dispositivos y medios para su aplicacién.

En vista de que las actividades 2.6.1 y 2.6.4 no se cumplieron en las fechas
propuestas debido a falta de personal suficiente e idéneo, también a que por
concepto técnico de la Direccion de las Tics estas actividades debian implementarse
posterior a la actividad 2.6.7, el Comité aprueba la eliminacién de estas actividades
y aprueba su inclusion el PGD 2024-2026 (para cumplimiento en ler trimestre de
2024). En el caso de la actividad 2.6.5, la Direccién de Tics indica la complejidad de
la actividad, sumado a que la implementacién no se daria en 2023, por tanto el
Comité aprueba su eliminacion.

Las actividades correspondientes a los numerales 2.6.6 y 2.6.7 no son
posibles de cumplir en las fechas propuestas, ya que dependen de las directrices de
la Alta Direccién y por su puesto de la asignacion de recursos financieros para
ejecutarlas. Por consiguiente el Comité aprueba la modificacion de las fechas
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propuestas que pasarian de la vigencia 2022 (30-Mar-22 y 30-Sep-22) a la vigencia
2023 (30-Dic-23).

7. Aprobacion ajuste al Cronograma del PINAR - Plan Institucional de
Archivos

Teniendo en cuenta que las actividades incluidas en el SIC y el PGD 2021-
2023 impactan directamente sobre las planteadas en el PINAR, se deben alinear a
fin de que sea coherente la informacion, las metas, y los cronogramas de los tres
Programas. En este sentido, el Comité aprueba las modificaciones del PINAR en
consecuencia de los ajustes realizados al SIC y al PGD.

8. Aprobacion Cronograma de Visitas a los Archivos de Gestion 2023

El Grupo de Gestion Documental visitara 76 dependencias a partir del 15 de
febrero y hasta el 25 de julio de 2023 con el fin de medir el nivel de responsabilidad
frente al cumplimiento de los compromisos fijados en la visita realizada en el primer
trimestre de 2022, asi como la organizacion y conservacion de documentos
producidos en soporte papel y electrénico.

Se espera contar con total disposicion por parte de todos los funcionarios de
cada dependencia para atender la visita, la totalidad de los expedientes en
Datacontrabog (electrénico) o en el Archivo de Gestion Fisico (original en soporte
papel), porque sobre estos se verificara la correcta aplicacién del procedimiento para
la produccion, organizacion y conservacion de documentos (PGD-05) por parte de
todos los funcionarios que reciben y producen documentos.

Adicional se revisara el cumplimiento de las recomendaciones registradas en
las visitas de 2022 y el inventario de la dependencia, el cual debe contener la
totalidad de los expedientes de archivo, tanto fisicos como electrénicos en el formato
vigente, tener todos los campos diligenciados y las correcciones indicadas durante
la vigencia 2022.

También se espera que el directivo de la dependencia reciba la visita,
garantice que todos los funcionarios de la dependencia estén presentes y que previo
se haga lectura del acta de la visita de 2022, también del Informe Final de Auditoria
de OCI (en el caso de haber sido auditado en 2021) y que les haya solicitado estar
en disposicion de atender cualquier requerimiento, en caso de necesitarse alguna
correccion o aclaracion, adicional porque al finalizar la jornada se realizara una
retroalimentacion virtual de lo observado y es indispensable que todos los
funcionarios estén presentes a esta hora, para aprovechar el espacio y aclarar las
inquietudes que tengan en materia de gestion documental.

Como resultado se les dejara ese mismo dia 0 maximo al siguiente dia, el acta
de visita el cual reflejara el cumplimiento del procedimiento y en caso de requerirlo,
las recomendaciones y compromisos necesarios para garantizar que los documentos
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gue dan cuenta del cumplimiento de sus funciones, procedimientos, actuaciones,
transparencia, eficacia y gestion realizada por los funcionarios de la dependencia, se
encuentren debidamente organizados y en el lugar indicado.

Por lo anterior el comité aprueba unanimemente el cronograma de visitas a
los archivos de gestion 2023.

COMPROMISOS

1. Accién: Remitir a la Direccion de Planeacion el PGD — Programa de Gestion
Documental con los ajustes aprobados en el Comité para publicacion.

Responsable: Jose Andres Sanchez Rivera — Subdirector de Servicios Generales
Fecha limite de ejecucidén: 20-Dic-22

2. Accién: Remitir a la Direccion de Planeacion el SIC — Sistema Integrado de
Conservacion con los ajustes aprobados en el Comité para publicacion.

Responsable: Jose Andres Sanchez Rivera — Subdirector de Servicios Generales
Fecha limite de ejecucidén: 20-Dic-22

3. Accién: Remitir a la Direccion de Planeacion el PINAR — Plan Institucional de
Archivos con los ajustes aprobados en el Comité para publicacion.

Responsable: Jose Andres Sanchez Rivera — Subdirector de Servicios Generales
Fecha limite de ejecucidén: 20-Dic-22

4. Accion: Remitir a través de circular interna el cronograma de visitas 2023 con
las indicaciones presentadas en este comité.

Responsable: Proyecta Jose Andres Sanchez Rivera — Subdirector de Servicios
Generales / Emite la Circular Dra. Isadora Fernandez Posada Directora
Administrativa y Financiera

Fecha limite de ejecucidon: 26-Dic-22
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LISTADO DE PARTICIPANTES

\ i i 2
Nombre / E-Mail? Cargo Dependen(ila/ F}—m{‘

Carlos Orlando Acufia Ruiz Contralor Auxiliar, ' & )
coacuna@contraloriabogota.gov.co Responsable SIG Despacho. CA/ o
Clara Edith Acosta Manrique Prof. Especializado ' »
cacosta@contraloriabogota.gov.co 222-07 Despacho. CA/  (lac Bdith Acosts 1,
Carmen Rosa Mendoza Suarez . (oot )
cmendoza@-contraloriabogota.gov.co Directora de las TIC D.TIC/| =—=—=——"
Maria Angelica Zamora Bautista Prof. Especializado
mzamora@contraloriabogota.gov.co 222-07 Sd. Gest Inf/ T
Sandra Patricia Bohérquez Gonzalez Directora de .
aochoa@-contraloriabogota.gov.co Planeacion D. Planeacion / ﬁiﬁ‘%_
Fredy Alexander Pefia Nufiez Jefe Of. i@
frepena@contraloriabogota.gov.co Control Interno OocCl/
Dr. Oscar Gerardo Arias Escamilla Jefe OA i A,-:u?"*_—*,—:f
ogarias@contraloriabogota.gov.co Juridica OAJ/ =L
Isadora Fernandez Posada Directora Administrativa
ifernandez@contraloriabogota.gov.co y Financiera DAF /
Jose Andres Sanchez Rivera Subdirector o AWE%’(\WJ‘&(P
jasanchez@contraloriabogota.gov.co Administrativo Sd. Serv. Gen/ 3P T\ PN :
Diana Milena Bohorquez Prof. Universitario 219 D ,
dbohorguez@contraloriabogota.gov.co — 03 (E) Sd. Serv. Gen/ _/IAnlp &Jmﬂ%

Presidente, Delegado, Jefe de la Secretario (Aplica solo para los comités

Dependencia debidamente conformados por acto administrati

En cumplimiento a la politica cero papel y los objetivos ODS, componente ambiental, este documento contiene firmas
escaneadas/digitalizadas, suministradas por los firmantes y son validas paratodos los efectos legales de acuerdo alo sefialado en
la Ley 527 de 1999. Para confirmar y/o verificar la informaciéon contenida en este documento, puede comunicarse con los correos
registrados, al pie del nombre del firmante.®

D.TIC/

Sd. Gest Inf/

1 No Aplica para las reuniones de “Promocién Control Social — Acciones Ciudadanas” los participantes se registraron en la Lista de Asistencia
establecida en el PPCCPI-03 y no aplica en las demas reuniones donde hay participacién de externos (terceros).

2 Registrar E-Mail debajo del nombre, si se firmd el acta con firmas escaneadas/digitalizadas.

% La nota aplica si se firmo el acta con firmas escaneadas/digitalizadas, si tiene firmas manuscritas (pufio y letra), eliminar.

www.contraloriabogota.gov.co

Carrera 32 AN° 26 A - 10 - Codigo Postal 111321
PBX: 3358888

Pagina 13 de 13



file:///C:/Users/dbohorquez/Downloads/www.contraloriabogota.gov.co
mailto:coacuna@contraloriabogota.gov.co
mailto:cacosta@contraloriabogota.gov.co
mailto:cprada@contraloriabogota.gov.co
mailto:mzamora@contraloriabogota.gov.co
mailto:aochoa@contraloriabogota.gov.co
mailto:frepena@contraloriabogota.gov.co
mailto:ogarias@contraloriabogota.gov.co
mailto:ifernandez@contraloriabogota.gov.co
mailto:jasanchez@contraloriabogota.gov.co
mailto:dbohorquez@contraloriabogota.gov.co

